MAYÚSCULAS
Se escriben con inicial mayúscula:
• Cualquier palabra que comience un escrito o un párrafo. 

• Los nombres propios de personas, animales y cosas.

Ejemplos: 

Gregorio Luperón; Rocinante; el Titanic.

• Apelativos, apodos, sobrenombres, denominaciones antonomásticas.

Ejemplos: 

Iván IV de Rusia, el Terrible; Simón Bolívar, el Libertador; el Salvador.

El artículo que antecede al apelativo se escribe con minúscula.

• Las abreviaturas de los tratamientos.
Ejemplos:

Dr.; Dra.; Lic. (Lcda., Lcdo.); Sr.; Sra.; Ud.

• La palabra Iglesia cuando se emplea en sentido genérico. El calificativo 

que la acompaña irá en minúscula.

Ejemplos: 

Iglesia católica; Iglesia anglicana; Iglesia bautista.

Se escribirá en minúscula cuando se refiera a un templo.

Ejemplo: 

La feligresía de la iglesia asistió al viacrucis. 

• Lugares geográficos, incluido el sustantivo genérico cuando forma parte

del nombre.

Ejemplos: 

Bahía de las Águilas; Cayo Levantado; Isla Cabritos.

Cuando el sustantivo genérico no forma parte del nombre, se escribe 

en minúsculas.

Ejemplos: 

El río Amazonas; la cordillera de los Andes; el canal de Panamá.

• Nombres de corporaciones, establecimientos comerciales, industriales, 

de servicios, docentes y otros.

Ejemplos: 

Corporación de Fomento Industrial; Hospital Docente Padre Billini.

• Nombres de espacios culturales y recreativos.

Ejemplos: 

Teatro Nacional Eduardo Brito; Casa de Teatro; Palacio de Bellas Artes.

Cuando no se incluye el sustantivo genérico en la denominación, este 

irá en minúsculas.

Ejemplo: 

El restaurant El Mojito está situado en la zona colonial.

• Nombres de calles, barrios, pueblos.

Ejemplos: 

El Conde; Los Alcarrizos; Puerto Plata.

Cuando el nombre genérico o el artículo no forman parte del nombre, 

van en minúsculas; cuando sí integran el nombre, van en altas. 

• Nombres de marcas comerciales.

Ejemplos: 

Coca Cola; Dómino Pizza; Samsung.

• Sustantivos genéricos en los nombres de ministerios, instituciones, 

partidos políticos, organizaciones, grupos, redes, comisiones y subcomisiones.

Ejemplos: 

Ministerio de Turismo; Colegio Médico Dominicano; Dirección General de Migración.

• Sustantivos y adjetivos que forman parte de nombres de periódicos y 

revistas.

Ejemplos: 

Memorias de Quisqueya; Revista Médica Dominicana; Listín Diario.

• Letras de la numeración romana.

Ejemplo: 

II Encuentro de Escritores Latinoamericanos.

Cuando la numeración romana acompaña palabras que se escriben 

con minúscula inicial, ésta se compondrá en versalita.
• La primera palabra (género) de los nombres científicos en latín. 

Ejemplos: 

Moharra rhombea; Gladiolus communis; Aloe vera.

• Nombres de fiestas, épocas, períodos festivos, históricos, literarios, conmemoraciones de carácter político e histórico.

Ejemplos: 

Semana Santa; Día de la Constitución; Día Internacional de la Mujer.

• Nombres de los puntos cardinales cuando se emplean como denominación en su simbología o cuando forman parte de un nombre propio.

Ejemplos: 

Santo Domingo Este; América del Sur; NE (noroeste). 

Se escriben con minúscula cuando se refieren a orientación o dirección.

• Símbolos químicos y de grados de temperatura.

Ejemplos: 

Na (sodio); ºC (grado Celsius); ºF (grado Fahrenheit).

• Símbolos de unidades de medidas, derivadas de nombres propios.

Ejemplos:

P (poise, de Jean-Louis-Marie Poiseuille); V (volt, de Alessandro Volta).

•Símbolos de unidades monetarias.

Ejemplos: 

$ (US, dólar); € (EUR, euro)

• Nombres, tanto simples como compuestos, de las asignaturas docentes.

Ejemplo: 

Juan aprobó la Física y la Lengua Española.

• Nombres de astros y constelaciones, salvo «luna» y «sol» cuando se 

emplean comúnmente; es decir, fuera del contexto científico.

Ejemplos: 

Osa Menor; Osa Mayor; Casiopea.

• Siglas que deban deletrearse, es decir, pronunciarse separadamente sus 

componentes.

Ejemplos: 

DN (Distrito Nacional); PN (Policía Nacional).

• Los acrónimos que se pronuncian como palabras pueden escribirse 

solo con la inicial mayúscula.

Ejemplos: 

Onu; Unesco; Otan.

• Nombres de acuerdos, pactos, protocolos, resoluciones, tratados y 

convenios; así como asambleas, conferencias, congresos, consejos, 

convenciones, cumbres, etc.

Ejemplos: 

Tratado de Libre Comercio.

Conferencia Mundial sobre el Desarrollo Sostenible. 

Programa de las Naciones Unidas para el Medio Ambiente (PNUMA).

Cuando en el texto ya se haya mencionado el nombre completo de una 

cumbre, convenio o tratado –por solo señalar unos casos–, se podrá citar 

de nuevo, como un apelativo propio, en altas.

Ejemplo: 

El Tratado fue firmado por la mayoría de los países.

• Los poderes establecidos.

Ejemplos: 

Poder Ejecutivo.

Cámara de Diputados.

Suprema Corte de Justicia.

• La palabra «estado» cuando encierra una connotación política.

Ejemplos: 

El Estado dominicano
El golpe de Estado.

• Nombres de entidades y organismos que se emplean con valor institucional.

Ejemplos:

El Gobierno dominicano impulsa el plan de alfabetización.

El Ejército estadounidense es uno de los más poderosos del mundo.

La Universidad inglesa es de alto nivel académico.

• Las leyes.

Ejemplos: 

Ley Orgánica de Educación; Ley Nacional de Archivos.

• Áreas geopolíticas.

Ejemplos: 

Medio Oriente; Europa Occidental; América Central.

• Los apelativos que se emplean en lugar del nombre de continentes, 

ciudades, regiones, entre otros.

Ejemplos: 

Tercer Mundo; Viejo Continente; Ciudad de los Palacios.

• El artículo cuando forma parte de los nombres geográficos.

Ejemplos: 

La Habana; El Cairo; La Isabela.

• Los periodos, épocas y acontecimientos históricos y culturales.

Ejemplos: 

Renacimiento; Medioevo; Revolución de Abril.

En el caso de las guerras mundiales, el uso ha fijado expresarlas en 

mayúsculas.

Ejemplos: 

Primera Guerra Mundial; Segunda Guerra Mundial. 

• Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de especialidades académicas.

Ejemplos: 

Mi hijo es licenciado en Relaciones Internacionales.

En agosto la UASD iniciará el doctorado en Ciencias Políticas.

• Los nombres de monumentos.

Ejemplos: 

Altar de la Patria; Panteón Nacional; Puerta del Conde.

• Los premios y condecoraciones.

Ejemplos: 

Premio Nobel de Literatura.

Orden al Mérito de Duarte, Sánchez y Mella.

• La primera palabra del título de un libro, película, obra de teatro, 

etcétera.

Ejemplos: 

Muchacha con paloma (Cándido Bidó, pintura).

La fábula de los cinco caminantes (Iván García Guerra, teatro).

Abril: La trinchera del honor (René Fortunato, documental).

• Se respetan las mayúsculas en títulos de obras escritas en otros idiomas. 

En el caso del inglés, todas las palabras importantes se escriben en mayúscula.

Ejemplo: 

The Events of 1965 in the Dominican Republic.

• La primera palabra de los nombres de cursos, diplomados, talleres, 

seminarios, mesas redondas, paneles, foros y eventos afines.

Ejemplo: 

El curso «Ciencias de la información» será en el mes de julio. 

• Cuando los dígrafos ch, gu, ll y qu forman parte de una sigla solo se 

escribe en mayúscula la primera de sus letras, con el fin de identificar 

el dígrafo como una unidad gráfica.

Ejemplo: 

PCCh (Partido Comunista de China).

• En las versalitas debe mantenerse la mayúscula inicial en las palabras 

que lo requieran.

Ejemplo: 

Los silencios de Juan Pablo Duarte. 

• Cuando el apellido tiene dos partículas y se omite el nombre dentro 

del texto, la primera partícula deberá escribirse con mayúscula.

Ejemplo: 

Los señores Da Silva y De Camps.

Observaciones

• Las letras mayúsculas deben escribirse con tilde si les corresponde llevarla 

según las reglas de acentuación gráfica del español, tanto si se trata de 

palabras escritas en su totalidad con mayúsculas como si se trata únicamente de la mayúscula inicial.

Ejemplos: 

Su hijo se llama Ángel
ATENCIÓN, POR FAVOR

La acentuación gráfica de las letras mayúsculas no es opcional, sino obli-

gatoria, y afecta a cualquier tipo de texto. 

• Se denomina «mayúscula de relevancia» al uso no justificado lingüísti-

camente de la mayúscula, que responde al deseo de poner de manifiesto 

la especial relevancia que quien escribe otorga al referente asignado por 

la palabra así escrita. Se recomienda evitarla. (Ortografía de la lengua 

española, 2010, p. 514). 

Minúsculas

Se escriben en minúsculas:

• Los nombres de los días de la semana, de los meses y de las estaciones 

del año (salvo que la mayúscula venga exigida por la puntuación a 

comienzo de texto o después de punto).

Ejemplos: 

Nació el pasado martes, 22 de noviembre.

Dado en Caracas, el 6 de mayo de 2005.

Esta primavera ha llovido mucho.
Solo se inician con mayúscula cuando forman parte de nombres que 

exigen la escritura de sus componentes con mayúscula inicial, como 

ocurre con los nombres de festividades, fechas o acontecimientos 

históricos, vías urbanas, edificios, etc.

Ejemplos: 

Viernes Santo Plaza del Dos de Mayo

Primavera de Praga Hospital Doce de Octubre

• Nombres de las monedas.

Ejemplo:

La libra esterlina es la moneda del Reino Unido.

• Denominación de los objetos que han recibido nombre de su inventor 

o creador.

Ejemplo: 

El amperímetro [de Andrés M. Ampère] mide la intensidad de la corriente eléctrica. 

• También las unidades de medida relativas a estos inventos.

Ejemplo: 

El ampere o amperio es la unidad de intensidad de la corriente eléctrica.

• Nombres de los vientos.

Ejemplo: 

Los vientos mistral, pampero, nortenado y austro pertenecen a regiones diferentes.

• Los tratamientos, títulos, dignidades y grados militares tanto si van 

solos como acompañados por sus respectivos nombres.

Ejemplos: 

El presidente Rafael Estrella Ureña estuvo interino hasta el 16 de agosto de 1930. 

El presidente dirigió un discurso a la nación.

• Los gentilicios.

Ejemplos: 

El poeta dominicano Pedro Mir fue también ensayista, abogado, historiador y profesor. 
Roma es la ciudad italiana más visitada.

• Nombres de razas y tribus.

Ejemplo: 

Los dayak, bantú y yorubá son tribus ancestrales. 

• Nombres de oficios y profesiones.

Ejemplos: 

ebanista; periodista; ingeniero

• Nombres genéricos usados en mitología.

Ejemplo: 

Las nereidas eran las ninfas dueñas del agua.

•Nombres de las formaciones económico-sociales.

Ejemplo: 

El capitalismo marca su apogeo con la revolución industrial.

•Nombres de los movimientos artísticos o culturales.

Ejemplo: 

El postumismo fue un movimiento poético dominicano.

• Estilos arquitectónicos que identifican períodos completos.

Ejemplo: 

La Catedral de Santo Domingo combina los estilos gótico, plateresco y renacentista.

• Partículas de los apellidos cuando van después del nombre.

Ejemplos: 

Bartolomé de las Casas; José de la Gándara; Luis Miguel de Camps

• Denominación de cargos oficiales y no oficiales.

Ejemplo: 

El ministro de Obras Públicas y el director de ONATRATE se reunieron ayer. 

• Nombres de adeptos a religiones.

Ejemplos: 

Los católicos; los evangélicos.

• Nombres de los miembros de órdenes monásticas y religiosas.

Ejemplo: 

Los frailes franciscanos.

• Nombres de los puntos cardinales y sus puntos intermedios, excepto 

cuando forman parte de simbologías o en nombres propios.

Ejemplos: 

El norte de la ciudad
El sureste del país
El norte de África.

• Nombres y símbolos de funciones trigonométricas.

Ejemplos: 

seno (sen); coseno (cos); tangente (tan); cotangente (cot).

• Nombres geográficos genéricos que preceden al nombre propio. Se 

exceptúan los casos en los cuales este nombre geográfico forma parte 

del nombre propio.

Ejemplos: 

La cuenca del río Ozama; el delta del Orinoco. 

• Adjetivos en denominaciones geográficas que no formen parte del 

nombre propio.

Ejemplos: 

África central.
Asia oriental.
• Nombres de las ciencias en sentido general.

Ejemplo: 

La biología, la física y la química son ciencias fácticas naturales.

• Acrónimos y siglas que han sido lexicalizados.

Ejemplos: 

láser; radar; ovni; sida

• La palabra «estado» cuando es sinónimo de situación y en el término 

militar.

Ejemplos: 

Su estado de salud es muy delicado.

El estado mayor de la Policía Nacional. 

• Nombres de entidades, organismos o instituciones, cuando se emplean 

como sustantivos comunes o en singular con valor colectivo.

Ejemplos: 

Las tareas de gobierno requieren gran esfuerzo.

La alcaldía realiza jornadas de saneamiento de cañadas.

• La palabra premio.

Ejemplos: 

El premio Nobel; premio Cervantes; premio Oscar.

• La palabra «guerra» cuando no forma parte de un nombre propio.

Ejemplos: 

La guerra restauradora; guerra de Vietnam; guerra franco-prusiana.

• Los partidos políticos con denominaciones genéricas en todo el mundo.

Ejemplo: 

Los partidos socialistas de Europa.

• Las designaciones de embajadas, consulados y misiones diplomáticas.

Ejemplos: 

La embajada de Haití en República Dominicana.

El consulado de los Estados Unidos.

La misión diplomática de México.

• Los grados académicos se manejan con minúsculas.

Ejemplos: 

La licenciada en Ciencias Políticas.

El doctor en Relaciones Internacionales.

Observación 

La «ortografía relajada» de mayúsculas y minúsculas resulta admisible en chats y mensajes de móvil, pero no en los correos electrónicos. 

(Ortografía..., p. 517). 

Redondas 

Se utilizan redondas en:

• El texto general comprendido en la tripa o cuerpo de una obra.

• El nombre de firmas comerciales, establecimientos, organizaciones, 

tanto en español como en otros idiomas.

Ejemplos: 

Supermercados Nacional.

Organización de Naciones Unidas.

• Fórmulas químicas y letras de referencia.

Ejemplos: 

H2O; N2O; CO2

• Nombres vulgares o comunes de microorganismos, plantas y animales.

Ejemplos: 

Estafilococos; helecho; galgo.

• Sobrenombres, apodos o alias, cuando no vayan precedidos por el 

nombre verdadero.

Ejemplo: 

Pochy Familia tocará hoy en el Hard Rock.

• Sobrenombres y apodos incorporados al nombre que no se encuentren 

en aposición.

Ejemplos: 

Isabel la Católica; Iván el Terrible.

• Las marcas del fabricante, codificación, modelo, número de serie, tipo 

de embarcación y aeronave.

Ejemplos: 

Boeing 757; Samsung; velero.

• Nombres extranjeros que sean de uso general.

Ejemplos: 

Delivery; smart TV.

• Los símbolos. 

Ejemplos: 

© & % $ ♂ ♀ £ ƒ

Cursivas

Se utiliza cursivas en:

• Sobrenombres, apodos y alias cuando vayan precedidos del nombre 

verdadero y se encuentren en aposición o entre el nombre y el apellido.

Ejemplos:

Juan Pablo Duarte, el Padre de la Patria.

José Martí, el Apóstol.

María Navajitas Mendoza. 

En estos casos el alias puede ir también entre comillas.

• Títulos de publicaciones periódicas.

Ejemplos: 

Diario Libre; El Nacional; Memorias de Quisqueya.

• Nombres o títulos de las obras científicas, literarias, plásticas, musicales y cinematográficas.

Ejemplos: 

Crecimiento económico dominicano (libro).

Las señoritas de Aviñón (cuadro de Picasso).

Lo tengo todo (canción de Milly Quezada).

El padrino (filme de Francis Ford Coppola).

• Nombres propios de embarcaciones o aeronaves.

Ejemplos: 

El yate Pilar (barco de Hemingway).

• Notas musicales.

Ejemplos: 

do; re; mi; fa; sol; la; si. 

• Acotaciones en obras teatrales y discursos.

Ejemplos: 

I

Hermia (a Elena): ¡Ladrón de amor! ¡De noche viniste a robarle el corazón a 

mi amor!

Elena: ¡Y tú, tú… falsificada y títere!

Hermia: ¿Títere? (Intenta atacar a Elena). 

(Parlamentos de Sueño de una noche de verano, William Shakespeare).

II

Es ese pueblo –en los labios está ahora su nombre, como desde hace tiempo en 

nuestros corazones– la República Dominicana (Grandes aplausos).

(Fragmento del discurso pronunciado por Emilio Roig de Leuchsenring sobre la 

intervención norteamericana de 1916 en la República Dominicana). 

• Palabras que resultan convenientes destacar dentro del texto la primera 

vez que aparecen, o porque al autor le interesa hacerlas resaltar con 

alguna intención especial. Cuando se repiten se pueden escribir en 

redondas.

Ejemplo: 

Entonces fue creada mediante ley una comisión encargada de formular y redactar 

un plan de colonización de territorios en la frontera con inmigrantes procedentes de 

España, las Islas Canarias y las Baleares o hispanoamericanos de raza blanca. 

(Tomado de «Ideología, inmigración y nación en las políticas públicas entre 

1880-1930», Aquiles Castro. Boletín del Archivo General de la Nación, núm. 145).

• Las voces extranjeras no asimiladas al español, siempre que no se trate 

de nombres propios.

Ejemplo: 

La ideología dominante reducida al laissez-faire.
· Palabras latinas usadas en los nombres científicos de géneros, especies y subespecies de animales, plantas, agentes patógenos y otros, así como locuciones latinas en general. En el caso de estas últimas, se exceptúan las que hayan sido incorporadas al español: statu quo, currículo, etc.
Ejemplos: 

Homo sapiens; sui generis; ipso facto; op. cit.; ibid.; idem.

• Citas breves de versos cuando van en línea aparte separados como tales.

Ejemplo: 

Del poeta Pedro Mir son estos versos de «Hay un país en el mundo»:

Hay un país en el mundo 

colocado 

en el mismo trayecto del sol. 

Oriundo de la noche.

• Los símbolos del sistema internacional de medidas u otros para que no 

se confundan con el resto del texto, sobre todo en libros científicos y 

técnicos donde aparezcan profusamente.

Ejemplos: 

La reunión comenzará en 5 min (minutos).

La gasolinera se encuentra a 300 m (metros).

Negritas 
Se utilizan negritas en:

• Títulos y subtítulos de capítulos o partes.

Ejemplo: 

La economía precolonial de La Española
• El término de entrada y su(s) complemento(s) en diccionarios y 

glosarios.

Ejemplo: 

Mujerío m. Multitud de mujeres. (Diccionario del uso del español, María Moliner).
• Términos que se quieran destacar dentro del texto para diferenciarlos 

del destaque en cursivas.

Versalitas 

Se escriben con versalitas (variante estilística de la letra minúscula):

• Las firmas de los autores en presentaciones, prólogos e introducciones.

• Los apellidos (no los nombres) de los autores en las bibliografías.

Ejemplo: 

Casas, Bartolomé de las. Apologética historia sumaria. Madrid, 1926.

• Los subtítulos que siguen al título principal en los capítulos o secciones de una obra.

Ejemplo: 

LA REVOLUCIÓN DOMINICANA

La Constitución de 1963

• Las cifras romanas que acompañan palabras que se escriben con minúscula inicial, como los siglos, milenios, dinastías, volúmenes, tomos, páginas de prólogos, etc. 

Ejemplo:

La imprenta se inventó en el siglo xv, y en el xvi estaba ya muy expandida. 

Las cifras en los siglos también pueden escribirse en altas.

• Los números romanos, cuando corresponden a las numeraciones de 

reyes, príncipes, papas y casos semejantes, también pueden ir en mayúscula.

Ejemplo: 

Juan Carlos I es nieto de Alfonso XIII.

• En los índices, para hacer énfasis en la jerarquía de los títulos y los 

subtítulos. También se emplean para señalar los apartados o capítulos 

de la obra.

Ejemplo:

SEGUNDA PARTE

LA REVOLUCIÓN HAITIANA Y SANTO DOMINGO

Palabras para la cuarta edición .................................................................. 174

Situación económica de la colonia ........................................................... 215

Paréntesis

El paréntesis es un signo ortográfico doble que se utiliza para:

• Encerrar palabras, fechas u oraciones de sentido secundario o aclaratorio, 

realizadas por el propio autor.

Ejemplo:

Nuestro periódico es un instrumento político que persigue propósitos muy definidos; y el primero de ellos es localizar donde quiera que esté (en su casa o en su lugar de trabajo) a todo el que es simpatizante del Partido (Juan Bosch, Vanguardia del Pueblo, 1975).

• Hacer referencia a una figura, cuadro, tabla o ilustración. 

Ejemplo: 

La cuota de exportación de azúcar bajo el convenio es mostrada a continuación 

(tabla 3). 

• Encerrar el nombre de un autor precedido de una cita o frase suya. 

Ejemplo: 

«La afición del público llevó los bailes de la plaza al teatro» (Rodríguez Solís).

• Encerrar acotaciones no pertenecientes al autor, si interrumpen el 

discurso. Se componen en baja y sin punto. 

Ejemplo:

«El Gobierno Dominicano autorizará para la Guardia Civil oficiales comisionados 

y hombres alistados (oficiales no comisionados y plazas) que el Director de la Guardia 

Civil pueda juzgar necesarios para la adecuada conservación de la paz y el orden, 

dentro de la República…».

Si aparece al final de la oración o de párrafo, se escriben con inicial 

mayúscula y el punto después del paréntesis de cierre.

Ejemplo: 

«En su identificación con nuestra causa llegó al extremo de darnos a uno de sus hijos 

para que fuese el caudillo y el jefe de nuestras huestes libertadoras» (Aplausos). 

• Encerrar aclaraciones por parte del autor del texto.

Ejemplo: 

Francisco del Rosario Sánchez (considerado, junto a Juan Pablo Duarte y Matías 

Ramón Mella, uno de los Padres Fundadores de la República Dominicana) buscó 

el apoyo del gobierno haitiano para iniciar una insurrección y el 30 de marzo de 

1861 dio a conocer un manifiesto.

• Encerrar acotaciones dentro del parlamento en obras de teatro.

Ejemplo: 

«POLONIO.– Separad esto (señala su cabeza) de esto (señala su pecho) si me equivoco 

en esto» (Hamlet, William Shakespeare).

Observaciones

• Se escriben pegados a la primera y la última palabra del texto que en-

marcan, y separados por un espacio de las palabras que les preceden o 

les siguen; pero si lo que sigue es un signo de puntuación no se deja 

espacio entre ambos.

Ejemplos:

Según Tejera este partido (el de los afrancesados) quería la independencia.

El PIB total en el período (1880-1950), fue inferior a períodos anteriores.

• Los signos de puntuación siempre deben ubicarse después del parén-

tesis de cierre.

Corchete

Es un signo ortográfico doble que se utiliza, por lo general, para incorporar 

información complementaria o aclaratoria.
El corchete se emplea para:

• Encerrar palabras, frases u oraciones comprendidas dentro del paréntesis. 

Ejemplo:

La libertad plena que quería para su isla (Cuba debe ser libre de España [precisaría 

Martí] y de Estados Unidos), la ansiaba para el pedazo del mundo situado entre el 

Bravo y la Patagonia. 

• Encerrar, en las citas, lo que falta y se da por supuesto, y las aclaracio-

nes al texto citado por el autor que cita. 

Ejemplo: 

En el prólogo se dice que: «La revista [¡Ahora!] merece un voto de reconocimiento 

por abrir tan generosamente sus páginas al campo de la Historia».

• Encerrar los puntos suspensivos indicativos de que en la trascripción el 

autor que cita omite algo. 

Ejemplo: 

«Para ser más concretos, en el caso específico, más bien hubo un enfrentamiento 

[…] cuyo propósito fundamental, por no decir el único, es rendir y fomentar el 

culto a la personalidad».

• Encerrar llamadas en bibliografía acotada. 

Ejemplo:

Palm, Edwin Walter: Los monumentos arquitectónicos de La Española, Universidad

de Santo Domingo, 1955 [I, p. 350].

Observaciones

• Al igual que el paréntesis, se escriben pegados a la primera y la última 

palabra del texto que enmarcan. Van separados por un espacio de las 

palabras que les preceden o les siguen. Si lo que les sigue es un signo 

de puntuación, no se deja espacio entre ambos. 

• Los signos de puntuación siempre deben colocarse después del corchete 

de cierre.

Guion corto

Es parecido a la del guion largo o raya, pero su longitud es cuatro veces 

menor. Se utiliza como signo de división de palabras a final de renglón y como 

signo de unión entre palabras.

Como signo de unión entre palabras u otros signos 

• Para expresar distintos tipos de relaciones entre palabras simples. 

Ejemplos: 

Relación calidad-precio; Ferrocarril Madrid-Málaga. 

En estos casos funciona con valor de enlace similar al de una conjunción 

o preposición y cada elemento conserva la acentuación gráfica que le 

corresponde como palabra independiente.

• Cuando se relacionan dos gentilicios que conservan su referencia 

independiente. 

Ejemplos: 

Relaciones germano-soviéticas; Frontera chileno-argentina. 

En estos casos el guion funciona nuevamente con valor de enlace similar 

al de una preposición o una conjunción, y el primer elemento permanece 

invariable, mientras que el segundo concuerda en género y número 

con el sustantivo; además, cada elemento conserva la acentuación gráfica 

que le corresponde como palabra independiente. 

En cualquiera de las situaciones, el primer gentilicio tiende a adoptar, si 

la tiene, la variante terminada en -o, basada en la forma clásica (griega 

o latina) del gentilicio: germano- (alemán) hispano- (español), anglo- 

(inglés), fino- (finés o finlandés), austro- (austríaco), etc.

Si en el gentilicio compuesto se fusionan las cualidades de los elementos 

que lo forman, respecto al sustantivo al que se aplican, no se escribe 

guion entre ellos. 

Ejemplos: 

Dialecto navarroaragonés.

Ciudadano francocanadiense.

• Cuando se trata de aplicar a un sustantivo dos adjetivos calificativos 

o relacionales, se escribe guion intermedio entre ambos adjetivos siempre 

que cada uno de ellos conserve su forma plena. 

Ejemplos: 

Análisis lingüístico-literario.

Cuerpos técnico-administrativos.

En estos casos el primer adjetivo permanece invariable en forma mascu-

lina singular, mientras que el segundo concuerda en género y número 

con el sustantivo al que se refiere, pero ambos conservan la acentuación 

gráfica que les corresponde como palabras independientes. 

Si el primer elemento no es ya un adjetivo independiente, sino un 

elemento compositivo átono que funciona como forma prefija, se une 

sin guion al segundo elemento.

Ejemplos: 

Análisis morfosintáctico.

Movimiento anarcosindicalista.

• Puesto entre dos cifras sustituye a la preposición a.

Ejemplos: 

Véanse las páginas 37-45.

Consúltense los capítulos IV-VII.

Como signo de división de palabras a final de renglón

• Dos o más vocales seguidas no deben separarse nunca con guion de 

final de línea, con independencia de que se pronuncien en diptongo, 

triptongo o hiato.

Ejemplos: 

can-ción; averi-guáis; tea-tro; ve-nía. 

• Se debe evitar dejar una vocal sola al final de línea.

Ejemplos: 

Correcto Incorrecto

ami-go a-migo

ile-gible i-legible

La división sí puede realizarse si la vocal va precedida por h.

Ejemplos: 

hi- / dratante hi- / drógeno

• En el caso de la doble erre (rr) la separación se realiza considerando lo 

establecido por la nueva ortografía (Ortografía..., p. 406).

Ejemplos: 

interrelación, inter- / relación

Correcto Incorrecto 

anti- / rrobo anti- / robo

vice- /rrector vice- / rector

• En el caso de la x al final de línea, si esta letra está antes de una vocal, 

el guion debe colocarse delante de la misma; cuando va seguida de 

consonante siempre cierra sílaba y, por lo tanto, el guion se colocará 

detrás.

Ejemplos:

ane- / xionar mix- / to

bo- / xeo inex- / perto

• Las palabras que tienen h muda intercalada, como alcohol y prohibir, se 

separan como si dicha letra no existiera.

Ejemplos: 

Correcto Incorrecto

al- / cohol alco- / hol

prohi- / bir pro- / hibir

• Las palabras prefijadas pueden dividirse silábicamente o por sus com-

ponentes.

Ejemplos: 

de- / sactivar des- / activar

• Las palabras compuestas también admiten la doble división.

Ejemplo: 

hispa- / noamericano hispano- / americano.

• En el caso de palabras compuestas, formadas a partir de dos vocablos, la 

división morfológica (en la que el guion se inserta entre sus componentes) 

solo es posible si sus elementos tienen existencia independiente.

Ejemplos: 

rompe- / olas limpia- / botas

No se podrá dividir si uno de los elementos carece de existencia inde-

pendiente.  Así, puntiagudo no se puede separar (punti- / agudo) porque 

«punti» no existe como elemento independiente. 

• Las siglas escritas enteramente en mayúsculas y las abreviaturas no 

deben dividirse al final de renglón.

Ejemplo:

Correcto Incorrecto

teléf. te- / léf.

CODETEL CODE- / TEL

Sí pueden dividirse al final del renglón los acrónimos que se han incor-

porado al léxico general (Ortografía..., p. 409).

Ejemplos: 

ra- / dar Unes- / co

• Se recomienda evitar particiones que generen fragmentos coincidentes 

con voces malsonantes.

Ejemplos: 

Correcto Incorrecto

ten- / táculo tentá- / culo 

dispu- / tas dis- / putas 

pe- / netrante pene- / trante

• Las expresiones numéricas no deben separarse nunca a final de línea. 

Ejemplos: 

Correcto Incorrecto

50 000.00 50- / 000.00

• Es preferible no segmentar las palabras de otras lenguas al final de 

renglón, a no ser que se conozcan las reglas vigentes en los idiomas 

respectivos. 

Ejemplos: 

Preferible Incorrecto Correcto

Washington Wa- / shington Was- /hington

Guion bajo

Este signo presenta la misma forma que el guion, pero su longitud es dos 

veces mayor y se sitúa en la línea de escritura. Se emplea solo en contextos aso-

ciados al ámbito de las nuevas tecnologías de la información.

• Se utiliza para reemplazar el espacio en identificadores como nombres 

de archivos y direcciones de correo electrónico o de páginas web. Su 

uso no debe ir precedido ni seguido de espacio.

Ejemplos:

ana_campos@yahoo.es www.guion_bajo.com

• En dispositivos que no admiten el uso de formas tipográficas, el guion 

bajo se usa como signo doble para englobar la palabra o las palabras 

que deberían aparecer en cursivas. No lleva espacio de separación.

Ejemplo:

Préstale_Las mil y una noches_a mi hijo.

Guion largo o raya

No debe confundirse en su forma ni en sus funciones con el guion corto o 

con el guion bajo. Va siempre unido al elemento que aísla y separado del texto 

que le antecede y que le sigue. Los signos de puntuación se colocan después del 

guion de cierre. 

Se utiliza en los casos siguientes:

• Aislar dentro del texto oraciones completas. 

Ejemplo: 

No era para burlarse —él también lo creía—, aunque deseos no le faltaban.

• Aislar grupos sustantivos. 

Ejemplo: 

Los dirigentes políticos disputaban acerca de bajo cuál nación —Francia, Inglaterra, 

Estados Unidos de América— se debía amparar el recién nacido Estado. 

• Aislar grupos adjetivos. 

Ejemplo: 

Miguel —serio e indignado— se dirigía a la casa.

• Evitar repeticiones de nombres de autores en bibliografía. 

Ejemplo:

SALAZAR, A. La música en Cervantes y otros ensayos, México, 1948.

—————. La música de España, Buenos Aires, 1950.

• Abrir el diálogo. 

Ejemplo:

—Estate quieto o disparo.

—Dispare.

No se utiliza para cerrarlo si no va seguido de texto.

• Introducir aclaraciones en el diálogo. Si a la aclaración no le siguen 

palabras del interlocutor no es necesario el guion de cierre. 

Ejemplo: 

—De buena gana, señor —dijo la reina.

—Ponte al final de la fila —lo miró directo a los ojos— y no vuelvas a alzar la voz. 

• Cuando una incidental abre con guion y cierra con punto y aparte se 

pone el guion de cierre. 

Ejemplo: 

Luego de establecido y compatibilizado el plan, se firman los contratos —aunque a 

veces se ha hecho esto preliminarmente—.

• Cuando en un parlamento la oración entre guiones indica una acción 

posterior a la anterior, cierra con guion y punto, y la acción que continúa 

comienza con mayúscula. 

Ejemplo: 

—Bueno, me voy —sale a la calle—. Adiós.

• Cuando en un parlamento la oración entre guiones indica una acción 

simultánea a la oración anterior no cierra con signo de puntuación y la 

segunda comienza con minúscula.

Ejemplo:

—Bueno, me voy —la mujer agregó—, adiós.

Barra o diagonal

Se emplea para:

• Separar los versos en los textos poéticos que se introducen en línea 

seguida.

Ejemplo:

Que la alta flor que de tus ramas brota / en este chapuzón de libertad / no pierda 

en miel ni la más breve gota / ni un paso atrás.

• Establecer la relación con términos unidos mediante guion.

Ejemplos: 

La condición de clasificación/juicio-similitud.

La comparación aciertos/alarmas-falsas.

• Separar el numerador del denominador.

Ejemplo: X/Y

• Indicar «por» con el fin de separar unidades de medida acompañadas de 

un valor numérico.

Ejemplos: 

0.50/s 7.4 mg/kg

• Resaltar los fonemas.

Ejemplo: /o/

• Citar en el texto las fechas de publicación de un libro.

Ejemplo: 

Freud (1923/1961).

Comillas

Las comillas no se utilizan para destacar nombres o palabras, con excepción 

de los casos en que se les quiera dar un tono irónico o sentido figurado. 

Los tipos de comillas son:

- Españolas o angulares (« »).

- Inglesas (“ ”).

- Simples (‘ ’).

- De seguir (» ”).

Comillas españolas e inglesas

Se utilizan en:

• Palabras o frases escritas con doble sentido o con una acepción especial. 

Ejemplo:

—Elena, tuve un “descuido” —respondió Liuda entre sollozos—.

Su comportamiento fue “muy amable” —le dijo Amelia—.

• Nombres familiares dados a objetos que tienen otro nombre.

Ejemplo: 

Le apuntó con una “cuarenta y cinco”.

• Títulos de capítulos de libros, conferencias, discursos, artículos, cuentos, 

poemas y otros. 

Ejemplos: 

La conferencia se tituló “Los peces tropicales”.

El poema de Pedro Mir “Contracanto a Walt Whitman”.

• Títulos de artículos incluidos en publicaciones periódicas, así como 

libros inéditos al componer la bibliografía.

Ejemplos: 

La tesis de maestría “Los intelectuales dominicanos frente a la intervención 

norteamericana de 1916”, se publicará próximamente.

“Valle Nuevo, un problema nada nuevo”, en El Día. 

• Expresiones que reproducen pensamientos de un personaje en obras 

literarias.

Ejemplo: 

“Pudiera ser de otra forma”, pensó Juan.

• Si dentro de un texto hay más de un entrecomillado, se utilizan las 

comillas españolas para el texto principal y la inglesa para el entreco-

millado subsumido. 

Ejemplo:

«Martí se resistía a ser “mendigo” de literatura extranjera».

• Cuando al final del párrafo coincidan comillas de dos tipos, el punto 

se coloca al final. 

Ejemplo: 

«Las documentaciones más antiguas —dice— son de 1525, como “pícaro de cozina”; 

y de 1545, como “sujeto de ruin y de mala vida”».

• La oración entrecomillada cierra con comillas y punto, independien-

temente de que la frase comience con mayúscula o minúscula, excepto 

en los casos de los textos citados que se puedan cotejar, en los que se 

respeta la puntuación del autor.

Observación

• El uso preponderante de las comillas españolas o inglesas en una publi-

cación, dependerá del criterio editorial que se haya adoptado.

Comillas simples

Se utilizan cuando hay necesidad de hacer un tercer entrecomillado o, en 

ocasiones, en frases o palabras contenidas en un texto sumido en entrecomillado 

con inglesas. El punto siempre se colocará después de las comillas, aunque 

coincidan las tres al final del párrafo.

Ejemplo: 

«Morúa Delgado escribía de los tacos: “Cada jovenzuelo de aquellos alardeaba de 

ser hombreñón, es decir, temible, que moría por su ‘tierra’, defendiendo cualquier 

capricho de hermandad”». 

Puntos suspensivos

Dentro del texto

• Suprimir parte de una palabra, que mantiene su letra inicial.

Ejemplos:

La r... respetuosa (título de una obra teatral).

Preguntó qué c... pasaba allí.

Expresión de la hora

Para expresar la hora podemos usar las palabras o los números, pero se re-

comienda no mezclar cifras y palabras. La hora se escribe preferentemente con 

palabras en textos narrativos y discursivos, y con cifras en horarios, convocatorias, 

actas, informes, etc. 

• Se emplean dos puntos (:) entre la hora y los minutos, seguido de a.m. 

y p.m., según corresponda. 

Ejemplos:

5:20 p.m. 12:00 m. 12:05 a.m.

A partir de la nueva ortografía es válido el empleo del punto.

Ejemplos: 

5.20 p.m. 12.00 m. 12.05 a.m.

• Las horas corridas se escriben sin abreviaturas después del último número. 

Ejemplos:

13:30 18:45 20:15

• La combinación de horas, minutos, segundos, décimas y centésimas se 

escribe utilizando la abreviatura de «hora», dos puntos entre minutos 

y segundos, y las décimas y centésimas separadas por comas. 

Ejemplos:

1h 35:22,0 4h 05:03,01 7h 00:59,05

• En forma general, el tiempo se expresa acompañado del símbolo corres-

pondiente, sin punto después del número y separado por un espacio.

Ejemplos:

4 h 4 horas

25 min 25 minutos

12 s 12 segundos

Escritura de números con cifras

• Se escriben con cifras arábigas: 

- Las cantidades que expresan exactitud.

- Todos los números que aparecen en obras científicas y técnicas.

- Horarios.

- Las expresiones numéricas cardinales empleadas en toda clase de obras. 

Ejemplos: 

25º18’30’’ 30 ºC

- Las cifras referidas al Sistema Internacional de Unidades (SI).

- Las denominaciones de calles. 

Ejemplo: 

Vivo en la calle 23, esquina 4, en el centro de la ciudad.

• Las cifras no se separan de su (s) complemento (s) en línea aparte, ni 

al final del renglón se parten las cifras que componen el número. Se 

escriben separadas de su complemento por un espacio.

• Al comienzo de oración, no se escriben cifras, excepto en libros científicos.

• En el enunciado de cifras no se deben mezclar números y letras, excepto 

cuando las cifras son de miles de millones.

Ejemplo: 

324 000 millones.

• Los ordinales se pueden escribir con letras o mediante la numeración 

arábiga acompañada de voladita, en el orden siguiente: cifra significa-

tiva, punto, voladita:

Ejemplos:

Segundo aniversario 2.º aniversario

Tercera quincena 3.ª quincena

• Cuando se escriben números seguidos unos de otros, se separan con 

punto y coma (;) si son decimales, y mediante comas (,) si todos los 

relacionados son enteros. 

Ejemplos:

0.125; 31.24. 

25, 12, 26, 31, 49, 89.

• Los números enteros con más de tres dígitos se escriben en períodos de 

tres, dejando un espacio entre ellos. Se exceptúan los números de telé-

fonos, páginas, años, leyes, decretos, resoluciones, patentes y números 

de casas en las direcciones, que se escriben según las especificidades de 

cada texto. 

Ejemplos: 

300 484; Año 2017; Ave. México 1537.

• Los signos % (tanto por ciento) y 0/00 (tanto por mil), solo se utilizan 

después de números, excepto en encabezamientos de cuadros y tablas.

Escritura de números con letras

• Se escriben con letras:

- Los números o cantidades puestos en boca de los interlocutores en 

un diálogo o en un texto descriptivo o narrativo, pero si la cantidad 

es superior a dos cifras, puede escribirse con número. 

Ejemplos:

Alrededor de veinticuatro barcos llegaron en los dos últimos meses.

Durante el presente mes se embarcarán 400 galones de melaza. 

- El espacio de tiempo, la edad, la expresión de tiempo transcurrido o 

por transcurrir. 

Ejemplos: 

María cumplió treintaicuatro años.

El combate duró dos horas.

- Las cantidades dubitativas que no expresan una cifra exacta. 

Ejemplos: 

Se recaudó por un valor de más de trescientos pesos.

Su tamaño es tres veces mayor.

- Las cifras que expresan horas en obras literarias. 

Ejemplo: 

El plazo expira a las seis y treinta.

- En las actas, diplomas, así como la fecha en los documentos oficiales. 

Ejemplo: 

Dada en Santo Domingo, D.N., a los quince días del mes de agosto de mil no-

vecientos ochenta.

- Los números de las barajas.

• La tendencia es a escribir los cardinales complejos en una sola palabra: 

dieciséis, veintiún, ochocientos. Debe aceptarse la fusión a partir de 

treinta: treintaiséis, cuarentaitrés. Queda abierta la opción de continuar 

escribiéndolos separados. Los múltiplos de mil no se consideran en la 

fusión: cuatro mil, doscientos mil. 

• El nombre del número 100 (ciento), se apocopa cuando va delante de 

sustantivos o adjetivos. En los demás casos no se apocopa. 

Ejemplos: 

Se incorporaron cien empleados a la empresa.

Te lo repetí más de cien veces.

Se usa la forma cien para nombrar el número (100) delante de mil, 

millón, etc. (cien mil), y en la locución adverbial cien por cien que indica 

«en su totalidad».

Ejemplo:

Él es dominicano cien por cien.

Se usa la forma ciento delante de cualquier número que no sea mil, 

millón, etc. (ciento tres, ciento diez), en los porcentajes (veinte por 

ciento). En el caso de 100 %, se puede escribir de tres maneras: cien por 

cien, cien por ciento y ciento por ciento. 

Escritura de números romanos

Los símbolos del sistema de los números romanos son: I [=1], V [=5], X [=10], 

L [=50], C [=100], D [=500], M [=1000]. 

• Cuando designan siglos o si se refieren a reyes, papas, capítulos o páginas 

de una obra, se componen en versalitas o en altas todas, según criterio 

editorial. 

Ejemplos: 

siglo xx; el papa Juan Pablo II; Capítulo IV. 

• En cuadros, tablas e índices los números romanos se alinean por su 

derecha, tienen categoría de ordinal y se leen como tales (primero, 

segundo, tercero, etc.). 

Ejemplo:

I. La afilada visión.

II. Trofeos sobre cenizas.

III. Un árbol teñido de sangre.

• También se usan con valor ordinal, en cuyo caso no deben escribirse 

nunca acompañados de letras voladas (Ortografía…, p. 659).

Ejemplo: 

Se escribe II Congreso, pero no IIº Congreso.

Escritura de unidades de medida

• Las unidades de medida se escriben con letra minúscula, con su 

nombre completo o el símbolo correspondiente, detrás de su valor 

numérico. Si no tienen valor numérico delante, se escribe el nombre 

completo. 

Ejemplos:

10 metros o 10 m.

0.6 centímetro o 0.6 cm.

La caminata recorrió varios kilómetros.

• No se admite escribir una unidad numérica combinando números y 

palabras de manera fragmentada. 

Ejemplos:

Correcto: Incorrecto:

1 325 dm³ mil 325 dm³

1 325 decímetros cúbicos mil 325 decímetros cúbicos

Fechas

• La fecha se escribe formulando sucesivamente el día, mes y año unidos 

por la preposición de. 

Ejemplo:

13 de septiembre de 1969.

Nótese que el día y el año se escriben con números arábigos. El mes se 

indica con su nombre en minúscula. 

El nombre del mes se escribe con inicial mayúscula solo cuando se 

trata de una fecha que señala un acontecimiento histórico reconocido. 

Ejemplos:

26 de Enero (nacimiento de Juan Pablo Duarte).

27 de Febrero (Día de la Independencia).

• Si a la fecha se le antepone el día de la semana o un lugar, ambos com-

ponentes se separan mediante una coma.

Ejemplos: 

Viernes, 7 de enero de 2011.

Sevilla, 7 de enero de 2011.

Son válidas las siguientes expresiones abreviadas de la fecha: 

7-1-2011 o 7-1-11 

7/1/2011 

7.1.2011 

7-I-2011

No se recomienda anteponer el cero (01-01-11), salvo en documentos 

informatizados o bancarios. 

• En español es innecesario y desaconsejable escribir un apóstrofo para 

indicar la supresión de las dos primeras cifras de un año.

Ejemplo: 

Correcto: Incorrecto:

Expo 92 Expo ’92 

Símbolos

Los símbolos se escriben sin punto final, en cursiva o redonda (según 

criterio editorial) y minúscula, excepto cuando se deriven de patroní-

micos que se escriben con inicial mayúscula. 

Ejemplos:

mm milímetros

s segundo

A ampere

Wb weber

• Después de un valor numérico cualquiera, los símbolos se escriben 

dejando un espacio entre dicho valor y la primera letra del símbolo. 

Ejemplos: 

30 m; 15 kg; 15 %; 10 ºC

• Cuando exista un valor numérico decimal acompañando al símbolo, 

este se coloca después de todas las cifras.

Ejemplo: 

Correcto: Incorrecto:

321.52 km 321 km, 52

5.75º 5º.75

• Los símbolos no comienzan una oración ni se separan de su comple-

mento.

Ejemplos:

Correcto:

Luego de recorrer una distancia de 175 km,

decidieron descansar.

Incorrecto:

Luego de recorrer una distancia de 175 

km, decidieron descansar.

Los símbolos permanecen invariables cuando se utilizan en plural.

Ejemplos:

Correcto:

Luego de recorrer una distancia de 175 km

Incorrecto:

Luego de recorrer una distancia de 175 kms

En los encabezamientos de cuadros y tablas, los símbolos se pueden 

utilizar solos, sin su valor numérico. 

Ejemplo: 

Grupo de productos %

Caña de azúcar 45.1

Café 35.7

Cacao 29.3

Cuadros o tablas

• Se componen con la familia tipográfica que requiera el diseño interior 

del libro y están formadas por:
Presentación: Comprende la palabra «Cuadro» o «Tabla» (según el 

caso) compuesta en altas y bajas, el número de orden (consecutivo), 

título y subtítulo.

Cuerpo: En sentido general incluye los cabezales de columnas y el 

contenido de cada una de ellas.

Pie: Declaración de la fuente, si fueron tomadas de otras publicaciones 

o documentos, y notas aclaratorias.

Cuadro 1. Series del PIB per cápita observadas

Años PIB per cápita 1970 PIB 1970 (tendencia) Crecimiento PIB

1980 84.04834 88.426 1.047077

1981 85.7892 92.58884 1.04355

1982 97.40513 96.62113 1.0338

Arturo Martínez Moya: Crecimiento económico, Archivo General de la Nación, 2014.

• El cuerpo se compone en un puntaje menor que el de la presentación; 

y las fuentes y notas en un puntaje menor que el cuerpo. Las celdas no 

deben quedar vacías. Cuando no existe el dato, se ponen tres puntos, 

pero si el dato existe y no se conoce, se ponen tres guiones en el lugar 

que ocuparía el dato.

• Su ubicación en la página se realizará después de haber sido referen-

ciadas en el texto, nunca antes.
• Se numeran según el sistema arábigo, en forma consecutiva. Si van 

en apéndices también se numeran en forma consecutiva para cada 

apéndice.

• Los títulos van destacados (por lo general en negritas) y no llevan punto 

final.

• Los cabezales de las casillas o columnas se componen en la misma 

familia tipográfica del texto y de manera uniforme. Van centrados 

sobre su columna correspondiente sin punto final. Cuando el cabezal 

no quepa horizontalmente en el espacio de la columna, se pone en 

forma vertical o apaisada, de manera que todas las columnas tengan 

encabezamiento. Si todas las palabras no caben en una línea, en la 

siguiente se le da sangría, como en párrafo francés. 

• Siempre que sea necesario hacer una aclaración, se utiliza una llamada 

y se registra la aclaración al pie, antes de colocar la fuente.

• Para hacer llamadas sobre palabras se utilizan números volados, pero 

si son sobre números se utilizan letras minúsculas voladas o asteriscos.

Siempre que sea necesario utilizar subtítulos dentro de una columna, 

estos se deben destacar.

• En el caso de que, por su extensión, un cuadro o tabla necesite ocupar 

más de una página, se debe tener en cuenta lo siguiente:

- De página par a impar no es necesario repetir el título ni los cabe-

zales de columnas.

- De página impar a par se repite el título y se le agrega la palabra 

«continuación» entre paréntesis, la cual puede aparecer completa o 

abreviada. Se repiten además los cabezales de columnas. 

Cuadro 1. Series del PIB per cápita observadas (cont.)

Años PIB per cápita 1970 PIB 1970 (tendencia) Crecimiento PIB

1983 85.04835 89.427 1.048078

1984 86.7893 93.58885 1.05356

1985 98.40514 97.62114 1.0439

Arturo Martínez Moya: Crecimiento económico, Archivo General de la Nación, 2014.

• Si continúa en página par, debe quedar a igual altura que el título del 

cuadro o tabla en la página impar anterior.

• Cuando se parte, el pie (fuente y notas aclaratorias) se colocará única-

mente en su continuación.

